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Uvodni &ast
1. Vnitini fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatfeni spojenych s provozem Skolni

jidelny.

no

Skolni jidelna zajistuje stravovani fadné zapsanych déti zpravidla ve véku od 3 do 6

let, déti s odkladem Skolni dochazky (7 let) a stravovani zaméstnancli matetské Skoly.

3. Vnitini fad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve skolni

jidelnég, v ptipad¢ nezletilych Zakl i pro zakonné zastupce.
Vnitini ad $kolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zékony a vyhlaskami:
zakonem €. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpist,
zakonem €. 258/2000Sb., o ochran¢ vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhléaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni pozd¢jSich predpisil,

v Vv Vv Vv &

vyhlaskou €. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o
zasadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych, ve
znéni pozdé&jSich predpist,
> vyhlaskou ¢.84/2005 Sb., o ndkladech na zavodni stravovani a jejich tthradé

V piispévkovych organizacich ztizenych USC, ve znéni pozd&jsich predpist,
> nafizeni EU €. 852/2004 o hygiené potravin, ve znéni pozdéjsich ptedpisi, a ¢l. 44
nafizeni EU €. 1169/2011 uklada povinnost provozovatelim zatizeni spolecného

stravovani poskytnout spotiebiteli informace o alergennich latkach u nebalenych
potravin

5. Jidelnicek je vzdy sestavovan podle zasad zdravé vyzivy, dodrzovani vyzivovych
norem a nutri¢niho doporuceni u sledovanych potravin a v rozsahu dle § 4 odst. 3a 9



vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani. Primérna hmotnost jedné porce je

uvedena viz Normy vydavanych jidel u vedouci SJ. Jidelni¢ek pro déti a jejich zakonné

zastupce, 1 zaméstnance Skoly, je umistén na webovych strankach skoly a ve vstupni
chodb¢ budovy skoly.

6. S Vnitinim fadem Skolni jidelny jsou rodi¢e seznameni prostiednictvim nasténky

Informace pro rodice ve vestibulu skoly, prostiednictvim webovych stranek matetské

Skoly a na informativnich schiizkach.

1. Vyvmezeni ¢innosti

Skolni jidelna MS Ttebi¢, Bartuskova ul., piispévkova organizace slouzi v ramci hlavni

¢innosti organizace ke stravovani déti, dochazejicich do MS, a zaméstnancti pravniho

subjektu MS s odlou¢enym pracovistém Lidicka.

Je tizena teditelkou Skoly prostiednictvim jmenované vedouci skolni jidelny pro ob¢

pracoviste Skoly. Tato zodpovida za celkovy provoz obou Skolnich jidelen.

2. Prava a povinnosti stravnika a zakonnvch zastupca déti

1.

Ve skolni jideln¢ se stravnici chovaji slusné€, dodrzuji pravidla kulturniho chovani a
stolovani, zdravi pracovniky $koly srozumitelnym pozdravem, respektuji pokyny
pedagogt, vedouci Skolni jidelny a kuchatky.

Zakonny zastupce ma pravo vznaset ptipominky a podnéty k praci Skolni jidelny u
vedouci skolni jidelny nebo feditelky $koly, v pfipad€ nespokojenosti s vyfizenim
stiznosti ¢i podnétu se mohou obratit na nadfizeny nebo kontrolni organ poskytovatele

s podnétem na proSetieni postupu pfi vyfizovani stiznosti.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, v dobé nemoci neprodlen¢ dité odhlasit z obédu, respektovat dobu

odhlasovani ob&du a dodrZovat terminy splatnosti Uplaty za Skolni stravovani.

3. Provoz a vnitini rezim

1.

MS uéi déti spravnym stravovacim navykiim a tomu je p¥izptisobena skladba
jidelnicku. Jidelnicek je sestavovan na zakladé zésad zdravé vyzivy a podminkou je
plnéni spotiebniho kosSe /evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrzena
pfedepsand vyzivova norma/.

Jidelni listek je vyvéSen na informacni nasténce, vzdy nejpozdéji v pond¢€li pii
zahajeni provozu MS a webovych strankach $koly a jeho zména mize byt

Z provoznich diivodl upravena nebo zcela zménéna.



3. Dle nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jidelnim listku uvadény
alergeny. Na nasténkach a na webovych strankéch skoly je zvetejnén seznam
alergenti, jednotlivé alergeny jsou oCislovany a tato Cisla alergent jsou uvedena vzdy

za pokrmem v jidelnim listku.

4. Zadodrzovani hygienickych piedpist pti vyrobé¢ a vydeji stravy pro détské stravniky
je zodpovédny personal skolni jidelny. Pti podéavani jidel ve tfidach dohlizi na détské
stravniky pedagogicky dohled. Za Cistotu stolti a podlah odpovidaji Skolnice a
uklizecka.

5. Skolni jidelna zajidt'uje stravovani déti 3 x denng, pii dodrzeni celodenniho pitného

rezimu.

4. Organizace vydeje stravy

Casovy harmonogram vydeje jidla :

Piesnidavka 8,30 hod. do 9.00 hod.
Obed 11,45 hod.
Svacina 14,00 hod.

V piipad¢ vyjimecnych aktivit mateiské Skoly (napf., plavani, divadlo, vylety) mize dojit ke
zménam vydeje stravy.

5. Ceny stravného

1. VysSe finan¢niho normativu je stanovena dle vyhlasky €. 107/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpisi o Skolnim stravovani a podle cen potravin v misté obvyklych.
Stravnici jsou rozdéleny do vékovych skupin, dle véku, kterého dosahnou béhem

skolniho roku (1. za¥i - 31. srpna).

Denni strava do 6 let (K¢ /den/ stravnik)  Denni strava 7-10 let (K¢ /den/ stravnik)

Ptesnidavka 8,- K¢ Ptesniddvka  8,- K¢
Obed 19,- K¢ Obed 21,- K¢
Svadina 6,- K¢ Svadina 6,- K¢
Celkem 33,- K¢é Celkem 35,- K¢é

2. Pitny rezim je zajiStovan po cely den na kazdé trid¢.
3.V rémci zdraveho stravovani a zdravého zivotniho stylu je u predskolnich déti denné
zajiStovano obohaceni stravy ve formé ovoce nebo zeleniny, ktera je volné dostupna



Vv prubehu dopolednich hodin ve tfidach vhodné velikosti upravena ke konzumaci

détem.

6. PrihlaSovani a odhlaSovani stravy

1.

10.

11.

Pti ptijeti ditéte do matei'ské Skoly stanovi feditelka po dohod¢ se zakonnymi
zastupci zpusob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li

Vv dob¢ podavani jidla pfitomno v matet'ské Skole, stravovalo vzdy.

Pii nastupu ditéte do MS musi zakonni zastupci ditéte vyplnit prihlagku ke
stravovani, ktera je zdvazné a je podkladem ke stanoveni vySe stravného. DEti jsou na
zékladé piihlasky ke stravovani zaevidovany v databazi stravného u vedouci SJ.

Zmeény ve stravovani je nutné hlasit ihned.

Néarok na stravu — stradvnik méa narok na jidlo pouze v ptipadé, Ze je ptitomen ve
Skolnim zafizeni.

Odhlasky stravy se provadéji ustné nebo telefonicky v matetské skole den predem,
nejpozdéji do 8.00 hodin dne nepiitomnosti ditéte. Pokud rodice své dité ze stravy

vc¢as neodhlasi, jsou povinni stravu zaplatit.
Neodhlasené a neodebrané jidlo je zii¢tovano a neni za néj poskytovana nahrada.

Vydej do jidlonosicti v prvni den nemoci. (Pokud ditéti stravu z ditvodu
nepfedpokladané neptfitomnosti - nejcastéji nemoci - nelze véas odhlasit, mohou si
rodiée stravu vyzvednout, a to v dobé od 11:00 do 11:30 hodin. Nutnosti jsou vlastni

jidlonosice, které si rodic¢e bezprostfedné pted vydejem piinesou. Tato moznost je

pouze prvni den nepiitomnosti). Jidlonosi¢e musi odpovidat hygienickym

pozadavkim.

Jidlo podavané do jidlonosi¢u je urceno k okamzité spotiebé, nejdéle do 4 hod. po
dokonceni tepelné upravy.

Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje. Za skladované a
ohtivané jidlo neptebira Skola zodpovédnost.

Nevyzvednutd strava je pfedana k vydeji détem ve t¥idach.

Dité, které po nemoci nebo jiné nepiitomnosti piichdzi do matetské skoly, musi byt
pfedem piihlaSeno ke stravovani — nejpozdéji do 8.00 hodin dne néstupu po nemoci.
Dité bez ptihlaSené stravy nemutize byt k pobytu do matetské Skoly pfijato.

Zaméstnanci matetské Skoly jsou pfihlaseni ke stravovani na zaklad€ pracovniho
pomeéru u organizace po celou dobu jeho trvani. Narok na dotovanou stravu vznika po

odpracovani nejméné 3 hodin v daném kalendainim dni.

Z FKSP s$kola ptispiva svym zaméstnanciim na zavodni stravovani, a to ¢astkou



14 K¢.

V piipadé pracovni cesty, kdy pracovnik zada a proplaceni stravného, neméa na

dotovany obéd ve skolni jideln¢ narok.

7.0rganizace prijmu a vyvdeje potravin

1. agenda stravovaciho provozu je zajistovana pomoci PC za vyuziti programového
vybaveni VIS Plzen — Sklad a Stravné. Zajistuje vedouci Skolni jidelny.
Postupuje a fidi se platnymi pravnimi ptedpisy a vnitinimi pfedpisy organizace.

2.0bjednavka potravin — zajistuje vedouci Skolni jidelny.

mnozstvi a druh objedndvanych surovin vychazi z planovanych druha jidel,
uvadénych na jidelnim listku, predpokladanych poctu stravniki a finan¢nich limita
jednotlivych druht jidel.

4. Piijem potravin — vedouci SJ odpovida za vedeni skladové evidence potravin a za

agendu na PC. Vedouci SJ s kuchaikami je povinna za p¥itomnosti dodavatele
prohlédnout zboZi takovym zplsobem, aby zajistila, Ze dodavané zbozi odpovida
udajim v pruvodnich dokladech — spravnost potvrdi podpisem a otiskem razitka.
Potraviny jsou vedeny na skladovych kartach programového vybaveni sklad. Na
fadng pievzaté zbozi vyhotovuje vedouci SJ pifjemku potravin, ktera musi obsahovat
datum dodavky, nazev dodavatele, mnozstvi, mérnou jednotku, cenu za jednotku a

cenu celkem, véetné¢ DPH.

Vedouci SJ u faktur za potraviny zkontroluje spravnost, zapise odkaz na &. piijemek,
které k faktute piilozi. Teprve potom fakturu uhradi.

5. Vydej potravin — normovani a vydej surovin, potfebnych k uvafeni jidel, provadi
kuchatka SJ. Né&které komodity, jako napt. mouka, cukr, maslo, olej, ¢aj.... jsou
vydavany pribézné dle potieby do pifirucniho skladu z dlivodu ¢erpani jejich malého
veden seSit s datem Cerpani této komodity a datem spotieby. .Na zakladé nasledné
kontroly vedouci SJ vyhotovuje vydejku potravin. Vydejka je uzavirana rozdilem
mezi planovanou a skute¢nou spotiebou surovin — finan¢ni bilance. Vedouci skolni

jidelny odpovida za ¢erpani finan¢niho limitu.

8. Uhrada stravného — zpiisob a podminky placeni

1. Uhrada platby za $kolni stravovani (stravné) je provadéna spoleéné s Uplatou za

predskolni vzdelavani (Skolné)zpétne vzdy do 15. dne v mésici.
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Stravné a $kolné se hradi bezhotovostnim pfevodem z Gctl svolenim k inkasu nebo

jednorazovym piikazem k tihradé.

Podklady k mési¢ni platbé pro jednorazovy piikaz k tthradé sdéli vedouci Skolni
jidelny pouze na e-mailové vyzadani: sjbartuskova@tiscali.cz

Cislo u¢tu: WSPK 7500003883/7940, tigel platby ani variabilni symbol zadny

nevypliujte.

Pouze ve vyjimecném piipad¢ a po domluvé s vedouci skolni jidelny je mozné
zaplatit stravné v hotovosti v pfedem uréenych dnech v kancelafi vedouci §kolni
jidelny v budové MS .

V piipadé neuhrazeni stravného a tiplaty za piedikolni vzdélavani v MSv dobé dvou
mésict po jeho uskuteCnéni, zahaji Skola vymahani dluhu cestou spravniho fizeni
(dopisy s doruc¢enkou) a pokud ani touto cestou nedojde k tthradé, bude skola dluh

vymahat soudni cestou. Tuto skutecnost oznami prislusnému organu OSPOD.

Nasledné muze feditelka Skoly na zakladé zakona ¢. 561/2004 Sh., skolsky zakon, §
35 rozhodnout o ukon¢eni ptedskolniho vzdélavani ditéte, pokud se na dité nevztahuje

povinné predskolni vzdélavani.

9. Bezpecnost a ochrana zdravi

1.

Za bezpecnost déti v mateiské Skole zodpovidaji v plné mife pedagogickée
pracovnice, a to od doby pfevzeti od jejich zdkonného zastupce aZ do doby piedani
zastupci ditéte nebo jim povérené osobé. Tato zodpoveédnost vyZzaduje od ucitelek

neustalou piitomnost u déti po celou pracovni dobu, tzn. i béhem stravovani.

V piipadé trazu pedagogicka pracovnice zajisti prvotni oSetieni ditéte, v piipadé
nutnosti 1 nasledné Iékarské vysSetfeni ¢i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni
bezodkladné. Kazdy uraz pedagogicky pracovnik neprodlen¢ zaznamena do knihy

urazll a oznami ho vedeni Skoly.

V ramci bezpecnosti se stravnici chovaji v jidelné dle pravidel BOZP, v souladu s
hygienickymi piedpisy, dle zasad slusného chovani a spolecenskych pravidel
stolovani. Stravnici jsou povinni fidit se pokyny persondlu $kolni jidelny a
pedagogického dohledu, zaroven se nesmi dopoustét projevii rasismu a Sikany.je
nutné predchazet rizikim Urazu a zranéni.

Déle je nezbytné nutné dodrzovat hygienické pozadavky na provoz, udrzovat
maximalni ¢istotu v celém provozu, vSech zatizeni, nacini, vybaveni, nadobi.
Zodpovida vedouci ST a kuchatky.



5. Zpusob feseni nouzovych a havarijni situaci (napft. preruseni dodavky energii, vody
apod.) projedna feditelka Skoly neprodlené se ziizovatelem a seznami stravniky

S jejim feSenim.

10. Ochrana majetku $koly

1. Stravnici pouzivaji zatizeni Skolni jidelny pouze za ucelem stravovani.

2. Stravnici jsou povinni Setiit zafizeni a vybaveni jidelny. V ptipad¢ poskozeni nebo
zni¢eni majetku SJ je vyzadovana tihrada od stravnika prostiednictvim jeho
zakonného zastupce.

3. Déti jsou pedagogy a zameéstnanci Skoly vedeny k ochran¢ majetku Skoly.

4. Povinnosti v§ech zaméstnancli matetské Skoly je majetek Skoly chranit a
neposkozovat. Konkrétni jejich povinnosti jsou obsazeny v organizacnim fadu

matefskeé Skoly a pracovnich néplnich.

11. Zavéreéna ustanoveni

A4

1. Vnitini fad Skolni jidelny je vyvéSen na informacni nasténce ve vestibulu skoly a

uveiejnén na webovych strankach skoly.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Vnitiniho fadu skolni jidelny je statutdrnim

organem skoly povéiena vedouci Skolni jidelny.

3. Stravnici (zdkonni zastupci déti) jsou s vnitinim fadem prokazatelné seznameni na

zacatku Skolniho roku (potvrzeno podpisem).
1. Piipadné dotazy, podnéty, pfipominky, stiznosti, hygienické a technické problémy
muiZete podat i fesit pfimo s vedouci SJ.

tel.¢islo: 601 389 361 e-mail: sjbartuskova@tiscli.cz

Zmény ve smérnici budou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které budou

tvofit soucast tohoto predpisu.

V Ttebici dne 1.1.2017

Monika Shudeiwa, vedouci skolni jidelny



